
١٢٨ تی
لاعا
 اط
نک
با

فصل
ايجاد و کار با گزارش ها

۶
  دراين فصل ايجاد گزارش و عمليات روی آن را بررسى مى کنيم. گزارش ها  دراين فصل ايجاد گزارش و عمليات روی آن را بررسى مى کنيم. گزارش ها 
يکى از راه های مفيد نمايش و ارايه داده ها در يک قالب چاپى است. چون يکى از راه های مفيد نمايش و ارايه داده ها در يک قالب چاپى است. چون 
اندازه و ظاهر هر شىء روی گزارش قابل کنترل است، بنابراين مى توانيد اندازه و ظاهر هر شىء روی گزارش قابل کنترل است، بنابراين مى توانيد 

اطلاعات را همان گونه که مى خواهيد عرضه کنيداطلاعات را همان گونه که مى خواهيد عرضه کنيد.

هدف های رفتاری   : پس از آموزش اين فصل هنرجو مى تواند :
   تفاوت گزارش با ساير اشياء را تشخيص دهد.

   نماهای مشاهدۀ گزارش Preview، ايجاد گزارش و تغيير طراحى را بشناسد.
 گزارش ها را به وسيلۀ Report يا report Wizard ايجاد کند.

   مى توانيد گزارش هايى ايجاد کنيد که :
ـ داده ها را در گروه هايى دسته بندی کرده و نمايش دهد.

ـ جمع کل   ،جمع برحسب گروه ها، درصد و غيره رامحاسبه کرده ، نمايش دهد.
ـ شامل زير گزارش، زير فرم   ،گراف و نمودار باشد.

ـ برچسب های پستى ايجاد کند.
ـ داده های جدول ها و پرس و جوهای مختلف را ترکيب کرده و نمايش دهد.

ـ داده ها را با کمک نوع قلم، خطوط و تصاوير در قالبى جذاب ارايه دهد.
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يک گزارش، رکوردها را شبيه نمای Datasheet فرم ها و جدول ها نشان مى دهد. تفاوت نمای 
View در گزارش با Datasheet آن است که در گزارش خلاصهٔ آمارى، عناوين، زيرنويس، شمارهٔ 
زيباترى فراهم مى شود. همچنين مى توان داده هاى قابل نمايش را انتخاب  صفحه، قالب نمايش داده 

کرد، داده ها را گروه بندى کرد و جمع کل روى آن گروه و جمع نهايى را نمايش داد.
   گزارش ها در سه نما قابل نمايش است.

   نمای Design، مى توانيد ظاهر گزارش را ايجاد و يا تغيير دهيد.
واقعى در  هر  صفحهٔ  گزارش  مى توانيد  گزارش    را  تأييد    داده هاى  مرور  با   ،Print Preview نمای     

کنيد.
  نمای Layout Preview، با داده هاى نمونه فقط قالب نمايش گزارش را سريع مشاهده کنيد.

نکته 
گزارش فقط ليستى از مقادير داده نيست. هر زمان که نياز داريد داده هايى را با قالب 
خاص چاپ کنيد بايد گزارش ايجاد نماييد. گزارش مى تواند ليست اطلاعات، برچسب 

چاپى، صورت حساب و … باشد.

قبل از چاپ گزارش به وسيلهٔ چاپگر، ابتدا آن را در نماى Preview مشاهده کنيد. اين حالت 
نماى گزارش را روى صفحه نشان مى دهد و مشابه نمونهٔ چاپى است. در اين حالت متوجه تغييرات 
مورد نياز خواهيد شد و در زمان و کاغذ صرفه جويى مى شود. با انتخاب دکمهٔ Preview در پنجرهٔ 

ابزار بانک، گزارش موجود را در صفحهٔ پنجره مشاهده کنيد (شکل ۱ـ ـ ۶). 

شکل ۱ــ۶     ــ پنجرۀ نماى Preview يک گزارش نمونه
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معمولاً نبايد تمام داده ها در يک گزارش نمايش داده شوند، مگر گزارش براى نمايش جزييات باشد 
مثل: ليست موجودى انبار، ليست مشتريان و غيره. به طورکل بخشى از اطلاعات و مقادير جدول ها که 

مفيد و براى تصميم گيرى مورد نياز است نمايش داده مى شوند.
در  را  جدول ها  مى توانيم  هرچند  ايجاد  شوند،  پرس و جوها  داده هاى  از  گزارش ها  است  بهتر 
گزارش اضافه کرده و مانند يک پرس و جو عمل کنيم ولى بهتر است براى نمايش اطلاعات چند جدول 
و حتى يک جدول، ابتدا پرس و جويى که داده هاى مورد نياز را برگرداند ساخته شود و از آن پرس و جو 

در ايجاد گزارش استفاده گردد.

AutoReports ـ ۶    ــ ايجاد گزارش ساده به وسيلۀ  ۱ـ
با اين امکان در بانک اطلاعاتى Access، مى توان در نماى Datasheet، گزارش ها را به   سرعت 

ايجاد کرد. اين نوع گزارش فقط نام فيلدها و مقادير متناظر را ليست مى کند (شکل ۲ــ۶).
تفاوت اين ليست با چاپ نماى Datasheet آن است که داده ها در اين نما قالب بندى مى شود و 

به صورت خوانا شکل مى گيرد بدون آن که اطلاعات زيادى را در يک صفحه فشرده سازد.

 مى خواهيم گزارش سريعى از معلمان مدرسه ايجاد کنيم:
.Tb۱_  Teacher  جدول يا پرس و جوى مورد نظر را انتخاب نماييد، مثلاً جدول

آن را در نماى Datasheet باز کنيد.
در صورت نياز براى محدود کردن رکوردها، Filter اعمال نماييد.

مطابق شکل زير روی گزينهٔ Report کليک کنيد.
ـ ـ ۶
ل ۱

ال مثا
مث
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بانک گزارشى ساخته، آن را در نماى Preview نشان مى دهد.
چاپ   Print ٔدکمه با  را  آن  باشد،  مى خواهيد  آنچه  مطابق  گزارش  نمايش  اگر     

کنيد.
   دکمهٔ Design را کليک کنيد تا طرح گزارش را ببينيد (شکل زير). به خاطر 

داشته باشيد که شايد درک اين نما براى بار اول کمى مشکل به نظر رسد.

طراحى   (Report)  AutoReport نباشيد.  صفحه  روى  خاص  اقلام  نگران     
گزارش را ايجاد کرده است و نيازى به استفاده از ابزارهاى نماى Design و ساخت 

گزارش نداريم. 
   نماى Design را ببنديد. درصورتى که مى خواهيد آن را ذخيره نماييد، نامى به 

آن اختصاص دهيد. زمانى آن را ذخيره کنيد که مجدداً به آن نياز پيدا خواهيد کرد.

نکته 
گزينهٔ  از  ساده،  حدودى  تا  همچنين  و  مناسب تر  و  استاندارد  گزارش هاى  ايجاد  براى 

Wizard استفاده مى شود. 
که  زمانى  مى برد.  کار  به  آن  ايجاد  براى  را  گزارش  طراحى  ابزارهاى   Report:نکته
ياد گرفتيد چگونه از اين ابزارها استفاده کنيد و گزارش را اصلاح کنيد و تغيير دهيد، 
مى توانيد از اين امکان براى ايجاد گزارش اوليه استفاده کنيد و سپس گزارش را مطابق 

نظر خود تغيير دهيد.
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کنجکاوی
AutoForm چه کاری انجام مى دهد و  کجا در دسترس است؟

Report Wizard ۲ ـ ۶   ـ ايجاد گزارش به وسيلۀ
از زبانه Create نوار ابزار گزينهٔ Report Wizard را انتخاب نماييد..

Access، ابزارهاى متنوعى براى ايجاد گزارش دارد. اين روش ها به اجمال عبارت است از:
Design View: گزارش خالى را در نماى Design باز مى کند. در اين نما مى توانيد عناوين، 
پانوشت ها، جزييات و خلاصهٔ داده ها را اضافه کنيد. زمانى که بخواهيد گزارش را از ابتدا ايجاد کنيد 

از اين گزينه استفاده نماييد.
منابع  انتخاب  يعنى  گزارش،  توليد  فرايند  قدم هاى  دنبال کردن  با   :Report Wizard
داده (جدول ها / پرس و جوها)، فيلدهاى مورد نظر در گزارش و غيره گزارش توليد مى شود. اين روش 

ايجاد گزارش معمول ترين است.
پرس  و جوى  يا  جدول  فيلدهاى  تمام  که  مى کند  ايجاد  را  گزارشى   :Columnar Layout
استفادهٔ  صفحه  فضاى  از  که  تفاوت  اين  با  است.   AutoReport شبيه  دارد.  دربر  را  انتخاب  شده 

بهترى دارد.
Tabuler Layout: گزارشى توليد مى کند که رکوردهاى جدول/  پرس وجو را در يک رديف 
نشان مى دهد و اندازهٔ قلم را به گونه اى اختيار مى کند که صفحهٔ گزارش تنظيم شود. اين نوع گزارش بهتر 

از نماى Datasheet ساده به نظر مى آيد و اغلب مفيدتر از Report هاى قبلى است (شکل ۲ــ۶).  

Wizard گزارش ايجاد شده به وسيلۀ Preview ـ۶     ــ پنجرۀ نماى  شکل ۲ـ
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Access معمولاً نمى تواند عناوين فيلدها را در بالاى گزارش به صورت صحيح قرار دهد. براى 
تنظيم دقيق همانطورکه در ادامه خواهيم ديد بايد در نماى Design آن را اصلاح نماييد. 

  
ايجاد   Tabular نوع از  و  مدرسه  معلم هاى  ليست  از  گزارشى  ويزارد  کمک  با 

کنيد.
ــ پرس و جويى ايجاد کنيد که تمام رکوردهاى جدول معلمان را برگرداند و آن را 

Qry_Teachers نام گذارى کنيد.
را   Report Wizard سپس  و   New دکمهٔ  بانک،  گزارش هاى  قسمت  در  ــ 

انتخاب کنيد و OK نماييد.
ــ در پنجرهٔ بازشده، در قسمت Tables /Queries جدول Qry_Teachers را 

انتخاب کنيد.

ـ ٦
٢    ـ     

ال 
مث

ال 
مث

ــ تمام فيلدها را با دکمهٔ << به ليست انتخاب شده اضافه کنيد. 
ــ قسمت Selected Field، فيلدهاى انتخاب شده براى نمايش در گزارش را نشان 
مى دهد. فيلدها به وسيلهٔ دکمه هاى < يا << به ليست اضافه مى شوند. همچنين مى توان 

روى فيلد در ليست Available Field دو بار کليک کرد.
انتخاب  نيز  را  ديگر  جدول هاى  مى توان   Tables /Queries قسمت در  نکته : 
کرده، فيلدهاى مورد نظر را به فيلدهاى انتخاب شدهٔ خود اضافه کرد. اگرچه گفتيم بهتر 
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است ابتدا پرس و جويى که داده هاى مورد نياز را برمى گرداند، انتخاب کنيد و سپس از 
اين پرس و جو در گزارش استفاده نماييد.

ــ بعد از انتخاب فيلدهاى مورد نياز، دکمهٔ Next را کليک کنيد.
ــ ساير مراحل را بدون تغيير تأييد کنيد و در انتها Finish را انتخاب کنيد.

ــ گزارش را در حالت Design يا Preview مشاهده کنيد(شکل زير).  

کنجکاوی
در ويزارد طراحى گزارش   ، توضيح دهيد Sort،Grouping و Layout /Style  چه 

عملى انجام مى دهند؟

اول  فصل  در  طراحى  در  که  همان گونه  را  ترم  در  دانش آموزان  ثبت نام  گزارش 
مشخص شده است، ايجاد کنيد.

ابتدا پرس   و جويى به نام QRep-Register ايجاد مى کنيم که اطلاعات مورد نياز 
را در بر داشته باشد. SQL مورد نظر در زير آمده است:

SELECT Tb1_ Register.RegisterCode,Tb1_Register.RegisterDate,
Tb1 _  Register. StudentCode , [ FirstName ]+   ' '  +[ LastName ] AS 
StudentName,
Tb1 _ RegisterItem .Course Code,Tb1 _  Course.  CourseName, 
Tb1_Course.CourseUnit,
Tb1_Teacher. FirstName + ' '+ Tb1_Teacher. LastName AS 

ـ ۶
۳   ـ    

ال 
مث

ال 
مث

ـ ٦
٢ ـ  

ال 
مث

ال 
مث
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TeacherName
FROM Tb1_Teacher INNER JOIN (Tb1_Course INNER JOIN 
(Tb1_ Student INNER JOIN
(Tb1_ Register INNER JOIN Tb1_Register Item  ON Tb1_Register. 
RegisterCode=
Tb1_  Register Item.RegisterCode)ON Tb1_  Student.StudentCode=
Tb1_  Register .  StudentCode)    ON   Tb1_Course.   CourseCode    = 
Tb1_ Register Item. CourseCode)
ON Tb1_Teacher. TeacherCode = Tb1_Course. TeacherCode

پرس و جـوى  و  مـى کنيم  اجـرا  را   Report Wizard گــزارش  ويــزارد  ــ 
QRep_Register را انتخاب مى کنيم.

ـ ۶
۳   ـ    

ال 
مث

ال 
مث

را  فيلدها  تمام  ــ 
به وسيلهٔ دکمه << به ليست 
دکمهٔ  و  کنيم  مى  اضافه 
مى کنيم  انتخاب  را   Next

(شکل روبه رو).

ــ از پنجرهٔ باز شده 
انتخاب  را  اول  مورد   ٤
کليک  را   Next دکمهٔ  و 

کنيد.
بعدی  مرحلهٔ  در  ــ 
گزينهٔ Outline را انتخاب 

کنيد.
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ــ در پنجرهٔ Style، پيش فرض Office را انتخاب کرده، دکمهٔ Next را انتخاب 
کنيد.

ــ نام گزارش را  Rep  _  Register  قرار دهيد و دکمهٔ Finish را انتخاب  کنيد.

ــ گزارش از لحاظ شکل ظاهر مشابه گزارش طراحى شده نيست، بنابراين گزارش 
را ذخيره مى کنيم تا در نماى Design آن  را تغيير  دهيم. 

ــ نماى Design اين گزارش به صورت زير است:

را  سيستم  جارى  تاريخ  مثل  غيرضرورى  موارد  و  اضافه  خطوط  نما  اين  در  ــ 
حذف مى کنيم. (انتخاب مورد و زدن دکمهٔ delete صفحه کليد)

ــ متن لاتين را به فارسى تغيير مى دهيم. با انتخاب جعبه متن مورد نظر و کليک 

ـ ۶
۳   ـ    

ال 
مث

ال 
مث
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مجدد و تايپ فارسى متن مورد نظر را تغيير مى دهيم. همچنين مى توانيم از طريق پنجرهٔ 
مشخصه ها و از طريق دکمهٔ  روى نوار ابزار، اين کار را انجام دهيم. با استفاده از 

زبانهٔ Format،گزينهٔ Caption متن نمايش يافته را تغيير دهيم.

ــ جعبه متن ها، مشابه روش هايى که در تغيير طراحى فرم ديديد، جابجا مى شوند.
درگ  کردن از طريق مربع بزرگ سمت راست جعبه متن که با  يادآورى: مثلاً 

انتخاب آن ظاهر مى گردد.
آن  درون  متن  چيدمان  تنظيم  نظر،  مورد  متن  جعبه  انتخاب  از  پس  همچنين  ــ 
وسط چين،  مورد،  براساس  و  ابزار  نوار  در  دکمه هاى       کمک  با   ،(Align)
چپ چين يا راست چين قرار مى گيرد. همچنين مى توانيم از گزينهٔ Text Align در زبانهٔ 

Format پنجرهٔ مشخصه ها نيز اين کار را انجام دهيم.
ــ براى افزودن امکانات گرافيکى، از ابزارهای موجود در زبانهٔ Design استفاده 

می کنيم.

بـه  را  خود  گزارش  ــ 
مـوجـود،  ابـزارهـای  کمک 
تغيير  روبـــه رو  بـــه صورت 

می دهيم.

ـ ۶
۳   ـ    

ال 
مث

ال 
مث
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ــ گزارش هاى ليست حضور و غياب نيز به صورت مشابه ايجاد مى شود.

گزارش کارنامه دانش آموزان را ايجاد مى کنيم.
در  پيچيدگى  کمى  فقط  مى شود،  ايجاد  قبلى  گزارش هاى  مشابه  گزارش  اين  ــ 

محاسبهٔ معدل وجود دارد که به آن مى پردازيم.
ابتدا پرس   و جوی مورد نظر را ايجاد می کنيم. به نام QRep-Certificate و با 

SQL زير:

SELECT  Tb1   _    Student.   StudentCode    ,   FirstName     ,    LastName  ,   
RegisterDate,
MajorName,Tb1_ Register Item.CourseCode,CourseName, Course
Unit, Grade
FROM Tb1_ Course INNER JOIN (Tb1_Major INNER JOIN  ((Tb1_ 
Student INNER JOIN
Tb1_ Register ON Tb1_ Student. StudentCode= Tb1_ Reg is ter. 
StudentCode) INNER JOIN
Tb1_ Register Item ON Tb1_ Register. Register Code = Tb1_ Register 
Item. RegisterCode) ON
Tb1_  Major. MajorCode = Tb1 _ Student.MajorCode) ON Tb1_

ــ سپس گزارش را ذخيره و در نماى Preview مشاهده مى کنيم (شکل زير).

ـ ۶
۳   ـ    

ال 
مث

ال 
مث

ـ ۶
٤   ـ    

ال 
مث

ال 
مث
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Course. CourseCode = 
Tb1_Register Item. CourseCode
نام  به  و  قبلى  مثال  مشابه  اوليه اى  گزارش  پرس و جو  اين  و  ويزارد  کمک  با  ــ 

Rep_Certificate ايجاد مى کنيم.
ــ دقت نماييد که ما در پرس و جو نام و نام خانوادگى را ترکيب نکرده ايم، بنابراين 
بايد در گزارش اين کار صورت گيرد. براى اين منظور فيلد FirstName را حذف کرده 
و نام فيلد LastName را به StudentName تغيير می دهيم سپس در پنجرهٔ مشخصه ها، 

زبانه Data ، گزينهٔ Control Source به   صورت زير تنظيم مى کنيم:

ـ ۶
٤  ـ   

ال 
مث

ال 
مث

ــ با کليک راست روی 
گزارش،  صفحهٔ  خالی  فضای 
 Sorting and Grouping ٔگزينه

را انتخاب مى کنيم.
گزينهٔ  پنجره  اين  در  ــ 
  Yes را مقدار Group Footer
پانوشت  تا  کنيم،  مى  انتخاب 
گروه بندى نيز نمايش داده شود. 
جمع  به  مربوط  متن هاى  جعبه 
واحدها و محاسبهٔ معدل بايد در 

اين قسمت قرار گيرد.



١٤٠ تی
لاعا
 اط
نک
با

ــ از جعبه ابزار، دکمهٔ Text box را انتخاب مى کنيم و با درگ کردن، آن را در 
قسمت پانوشت گروه قرارمى دهيم. مقدار Visible آن را در پنجرهٔ مشخصه ها No انتخاب 
مى کنيم و مقدار Control Source آن را ([Grade]٭[CourseUnit])SUM= قرار 
مى دهيم. اين فيلد، حاصل جمعِ حاصل ضرب نمره در واحد درسى را براساس گروه بندى 
محاسبه مى کند چرا که در پانوشت گروه قرار داده شده است. نام آن را در زبانهٔ All يا 

Other، گزينهٔ Name مقدار SumGradeByUnit قرار مى دهيم.
ــ Text box ديگرى را در قسمت پانوشت گروه، زير ستون واحدها قرار مى دهيم 
و مقدار Control Source آن را Sum([CourseUnit])= قرار مى دهيم. اين فيلد جمع 
کل واحدهاى ثبت نام شدهٔ دانش آموز را برمى گرداند، زيرا در پانوشت گروه قرار گرفته 
است و جمع را براساس گروه محاسبه مى کند. نام آن را به وسيلهٔ گزينهٔ  Name در پنجرهٔ 

مشخصه ها،مقدار SumUnit قرار مى دهيم.
 Control ديگرى را در قسمت پانوشت گروه قرار مى دهيم ومقدارText box ــ
پنجرهٔ  در  و  مى دهيم  قرار   =[SumGradeByUnit] / [SumUnit] را  آن   Source
 Border ٔآن را مقدار ##.#  قرار مى دهيم. همچنين گزينه Format ٔمشخصه ها گزينه

Style را مقدار Solid قرار مى دهيم. 
ــ طراحى گزارش را در شکل زير مشاهده مى کنيد.

ـ ۶
٤  ـ   

ال 
مث

ال 
مث



تی١٤١
لاعا
 اط
نک
با

ــ نماى Preview گزارش به صورت زير است.

ـ ۶
٤  ـ   

ال 
مث

ال 
مث

 نکته
منوها،  محيط،  ابزارهاى  و  است  فرم  طراحى  محيط  مشابه  گزارش ها  طراحى  محيط 
کنترل ها، قابليت ها و چگونگى استفاده از آن ها مشابه است. بنابراين از ذکر مجدد آن در 

اين قسمت خوددارى مى کنيم.



١٤٢ تی
لاعا
 اط
نک
با

خلاصۀ فصل
براى چاپ اطلاعات با قالبى زيبا و مناسب از گزارش استفاده مى کنيم. گزارش 
نماى قابل چاپ را روى صفحهٔ نمايش ارايه مى دهد. مى توانيم اطلاعات را در گزارش ها 
محيط  کنيم.  ايجاد  خلاصه  اطلاعات  يا  و  جزييات  با  گزارش هاى  و  کنيم  گروه بندى 
ايجاد گزارش درAccess، شبيه برنامه هاى گزارش  ساز در محيط ويندوز است. مثلاً 
همان طورکه در محيط Word، اطلاعات چاپى را در نماى Preview مشاهده مى کرديد و 
يا بخشى از آن را چاپ مى کرديد، در محيط Access نيز همان امکانات براى گزارش ايجاد 
شده وجود دارد. اشياى بانک مشابه کنترل هاى فرم هستند و همان عمليات مشخصات 

ظاهرى کنترل ها، جابه جايى آن ها و … روى آن قابل انجام است.

۱ـ گزارش چيست؟
۲ـ چرا از گزارش استفاده مى شود؟

۳ـ روش های ايجاد گزارش را توضيح دهيد.
۴ـ به نظر شما کداميک از روش های ساخت گزارش مناسب تر است و 

چرا؟
و  آن ها  بين  اختلافى  آيا  کنيد،  بررسى  را  گزارش   ـ کنترل های    ۵

کنترل های فرم وجود دارد؟ 
۶   ـ يک گزارش نموداری چگونه ايجاد مى شود؟

خودآزمايى


	000 C451-7
	001-026-C451-7
	027-040-C451-7
	041-077-C451-7
	078-115-C451-7
	116-155-C451-7
	156-175 C451-7
	176-199 C451-7



