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فصل
ايجاد و کار با فرم ها

۴
فرم، واسطى است بين کاربر و پايگاه داده. دراين فصل ابتدا با مفاهيم اوليۀ فرم 
و اجزای آن که به آن ها کنترل (Control) مى گوييم آشنا شده، سپس ايجاد فرم 
و عمليات روی آن را بررسى مى کنيم. فرم ها اطلاعات بانک را در قالبى جذاب 
نشان مى دهند. با ايجاد فرم   ، کاربر   ،   داده ها را آسان تر وارد مى کند و امکان اشتباه 

نيز کاهش مى يابد.

هدف های رفتاری : پس از آموزش اين فصل هنرجو مى تواند :
  کنترل های روی فرم را ايجاد کند.

  بتواند طراحى کنترل های روی فرم را تغيير دهد.
ابزار  اين  گزينه های  از  و  ايجاد  را  فرمى   Form Wizard گزينۀ  وسيلۀ  به    

استفاده کند.
  در نمای Design View کنترل ها را به انواع ديگر تبديل کند و مشخصه های 

آن ها را تغيير دهد.
ويرايش يا  را ثبت،  رکوردهايى  ايجاد و  را  در نمای Form View فرم  بتواند   

حذف نمايد.



٧٢ تی
لاعا
 اط
نک
با

۱ـ۴ـ مفاهيم اوليۀ فرم و اشيای آن
۱ــ۱ــ۴ــ انواع «نوع کنترل» در ايجاد فرم ها

رکوردها را  نمايش مى يابند، مى توان  رکوردهاى متصل شده به فرم    مقيد١: داده ها از منبع 
ويرايش کرد، حذف کرد و يا اضافه نمود.

  نامقيد٢: به رکوردها متصل نيستند و محتواى آن ها با جابه جايى از رکوردى به ديگرى تغيير 
نمى کند.

۲ــ۴  و  ۱ــ۴  شکل هاى  در  را  کنترل ها  اين  از  نمونه هايى  کنترل ها:  انواع  ۲ــ۱ــ۴ــ 
مى بينيد.

جدول ۱ــ۴ــ انواع کنترل ها

مفهومنوعکنترل
LabelUnbound.توضيحى درخصوص متن هم جوارش ارايه مى کند

Text BoxBound
داده ها را از منبع رکورد (Record Source) نمايش مى دهد، مى توان آن را ويرايش 

نمود و يا دادهٔ جديدى را وارد کرد.
List BoxBound.ليست ورودى هاى ممکن را نمايش مى دهد

Combo BoxBound
بـه  داده  متن  ورود  براى  متنى  محـل  همچنين  مى دهد،  نشان  را  ورودى ها  ليسـت 

.Text box و List box وسيـلهٔ صفحهٔ کليد نيز فراهم مى کند. ترکيبى است از
Tab ControlUnbound.جنبهٔ سه بعُدى به فرم مى افزايد

Check BoxBound
انتخاب بله/خير را براى يک فيلد فراهم مى کند. اگر علامت         داشته باشد، بله 

است.
Toggle ButtonBound.انتخاب بله/خير را براى يک فيلد فراهم مى  کند. اگر فشرده شده باشد، بله است
Option ButtonBound.انتخاب را براى يک فيلد فراهم مى کند
Option GroupBound.انتخاب هاى يک فيلد را دسته بندى مى  کند و نمايش مى دهد
Bound Object

Frame
Bound.٣ مثل تصاوير را نمايش مى دهدOLE ٔداده

Object linking and embedding ــ٣                  Unbound ــ٢                      Bound ــ١
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UnboundObject

Frame
Unbound.نمايش تصوير و يا يک فيلم کوتاه که به رکوردى متصل نباشد

Line and

RectangleUnbound.با آن مى توان خطوط و مربع يا مستطيل ها را در فرم رسم کرد

Command

ButtonUnbound ساده ترين راه اجراى يک فرمان يا يک ماکرو است. با کليک روى آن برنامهٔ نوشته
شده اجرا مى شود.

شکل ۱ــ۴ــ نمونه اى از کنترل هاى يک فرم

شکل ۲ــ۴ــ نمونه اى از کنترل هاى يک فرم 
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کنترل،  روى  ماوس  جابه جايى  با  کنترل ها:  جابه جايى  و  اندازه  تغيير  روش  ۳ــ۱ــ۴ــ 
اشکال زير ظاهر مى شوند که هر يک عمل متفاوتى انجام مى دهد:

جدول ۲ــ۴ــ روش تغيير اندازه و جابه جايى کنترل

عمل مورد انتظارچه زمانى ظاهر مى شود؟شکل
کنيد،  اشاره  نشده  انتخاب  کنترل  به  که  زمانى 
نمايش داده مى شود (همان وضعيت پيش فرض 

ماوس است)
انتخاب  را  موردنظر  کنترل  مى توان  کليک  با 

کرد.

زمانى که به لبهٔ کنترل انتخاب شده اشاره کنيد، 
ظاهر مى شود. (البته نه در زمان اشاره به مربعات 

تغيير اندازه)
را  شده  انتخاب  کنترل  مـى توان  درگ،  بـا 

جابه جا کرد.    

سمت  اندازهٔ  تغيير  بزرگ  مربع  بـه  کـه  زمانى 
چپ ــ بالاى کنترل انتخاب شده اشاره کنيد، 

نمايش داده مى شود.
با درگ، مى توان آن کنترل را جابه جا کرد نه به 

همراه ساير کنترل هاى انتخاب شده.

زمانى که به مربع تغيير اندازه اشاره کنيد. (البته 
با درگ مى توان اندازهٔ کنترل را تغيير داد.نه مربع چپ ــ بالا)

۴ــ۱ــ۴ــ انتخاب بيش از يک کنترل
click+[Shift]  روى  با  سايرين  انتخاب  و  کنترل)  يک  (انتخاب  کنترل  اولين  روى  کليک    

هريک از آن ها.
  درگ selection box (کليک يک نقطه و درگ روى کنترل، به طورى که داخل مربع نقطه چين 

نمايش يافته قرار گيرد).

۲ـ۴ـ ايجاد فرم
مى کنيم  بررسى  اين جا  در  که  فرم  ايجاد  راه  دو  دارد.  وجود  فرم  ايجاد  براى  مختلفى  راه هاى 

.Design View و Form Wizard :عبارت است از
form Wizard ۱ــ۲ــ۴ــ ايجاد فرم به وسيلۀ

Frm     _Course ايجاد فرم
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  کليک روى Forms در نوار اشياء.
 Form Wizard ٔنوار ابزار و انتخاب گزينه Create ٔاز زبانه more Forms ٔانتخاب گزينه  

(شکل ۳ــ۴).

Wizard شکل ۳ــ۴ــ ايجاد فرم به وسيلۀ

کنيد.  انتخاب   Tables/Queries بازشونده  ليست  از  را  موردنظر  پرس وجوى  يا  جدول    
جدول يا پرس   و  جو بايد تمام اطلاعات مورد  نياز نمايش روى فرم را دربر داشته باشد. در اين جا انتخاب 

Tbl _ Course (شکل ۴ــ۴).

شکل ۴ــ۴ــ اضافه کردن فيلدها به فرم

ليست بازشونده
Tables/Queries

دکمه های انتقال
فيلدهای انتخاب شده

برای نمايش
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  بـر روى دکمهٔ << کليک کنيد تـا تمام فـيلدهـاى جدول به ليست سمت راست بـا    عنوان: 
Selected Fields افزوده شود. يا با کليک روى دکمه < فيلدهاى موردنظر خود را يکى يکى اضافه 
کنيد. در صورتى که فيلدى به اشتباه در ليست راست اضافه شده باشد با دکمه > آن را از ليست انتخابى 

خود حذف کنيد.
 Columnar پنجرهٔ انتخاب قالب فرم نمايش داده مى شود که پيش فرض آن Next ٔبا کليک دکمه  

است (شکل ۵ ــ۴).
ــ  Columnar: هر رکورد با برچسب ها و فيلدهاى فرم نمايش داده مى شود. شبيه يک فرم 

معمولى است.
ــ Tabular: چندين رکورد در صفحه ليست مى شوند. فيلدها به صورت ستونى و رکوردها 

در سطرها نمايش مى يابند.
ــ Datasheet: رکوردها به صورت نماى datasheet جدول نشان داده مى شوند.

شکل ۵ ــ۴ــ پنجرۀ انتخاب قالب فرم
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    در پنجره هاى متوالى بعدى، پيش فرض Standard را قبول کنيد (شکل ۶  ــ۴) و در پنجرهٔ 
آخر (شکل ۷ــ۴)، نام مورد    نظر براى فرم را وارد نماييد و دکمه  Finish را کليک کنيد. فرم ساخته 

شده در نماى نمايشى نشان داده مى شود.

کنجکاوی
تفاوت قالب فرم Columnar و Justifield چيست؟

شکل ۶  ــ۴ــ پنجرۀ انتخاب طرح

Wizard شکل ۷ــ۴ــ پنجرۀ آخر طراحى فرم به روش
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فرم  صورت  اين  در  ببنديد.  را  فرم   Finish دکمهٔ  با     
خواهيد  مشاهده   Forms تحت اشياء  پنجرهٔ  در  را  شده  ايجاد 

کرد (شکل ٨ ــ٤).

شکل ۸ ــ۴ــ پنجرۀ اشياء فرم

                           بـه وسيلهٔ ويـزارد براى جـدول   Tbl  _Teacher   فـرم Frm _Teacher  را
 Tbl  _ Student قـرار دهيد   و کنترل هــاى آن را تمرين۱ ـ ۴:         ايجاد نماييد.همچنين به کمک ويزارد، فرمى براى جدول Frm _ Student ايجاد کنيد. نـــام آن را                             

                              مانند زير تنظيم نماييد.
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۲ــ۲ــ۴ــ ايجاد فرم به وسيلۀ Design View: در اين حالت بايد با استفاده  از ابزارهاى 
طراحى فرم که در شکل ۹ــ۴ مى بينيد، فرم را ايجاد کنيد. کنترل متناظر و مناسب براى هر فيلد جدول 

را در فرم افزوده و خصوصيات آن را تغيير مى دهيد. در صورت نياز برنامه نويسى نيز لازم است. 

شکل ۹ــ۴ــ ابزارهاى طراحى فرم 

در بخش تغيير طراحى فرم (بخش ۵    ــ۴)، اندکى بيشتر با مبحث طراحى فرم آشنا مى شويم. 
تغيير مشخصات کنترل ها: با پنجرهٔ مشخصه ها مى توان مثلاً متن نمايشى در يک Label فرم 
را ــ مشخصهٔ Caption ــ همان طور که در شکل ۱۰ــ۴ ملاحظه مى شود، تغيير داد. در صورتى که 

پنجرهٔ مشخصه ها ظاهر نباشد آن را به وسيلهٔ دکمهٔ   در نوار ابزار مشاهده کنيد. 

شکل ۱۰ــ۴ــ پنجرۀ مشخصه ها       

Tabel

Toolbox

Vertical Ruler

پنجره مشخصه ها

مشخصه
Caption
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 ـ ۴  ـ افزودن رکورد در فرم  ۳
پس از ايجاد فرم با نماى Form View، مى توان اطلاعات را در جدول متناظر فرم ثبت کرد. با 
تکميل اطلاعات بر روى کنترل هاى فرم، اطلاعات به صورت يک رکورد به جدول اضافه مى شود. با کليد 
[Tab] از کنترلى به ديگرى جابه جا مى شويد. زمانى که آخرين رکورد نمايش داده مى شود، در صورتى 
که روى آخرين کنترل فرم قرار داشته باشيد، با کليد [Tab] کنترل هاى فرم خالى شده و اطلاعات قبلى 
در يک رکورد ذخيره مى شود. با کليک دکمه New Record در پايين فرم نيز کنترل هاى فرم خالى شده 

و منتظر تکميل مى ماند و با تکميل فيلدها، رکورد جديد اضافه مى شود (شکل ۱۱ــ۴). 

شکل ۱۱ــ۴ــ نمونه اى از فرم   

به وسيلهٔ نماى ورود اطلاعات فرم Frm  _ Teacher، اطلاعات زير را در جدول 
زير ثبت مى کنيم. 

ـ ـ ۴
ل ۱

ال مثا
مث

 Layout ٔراست کليک نموده و گزينه Frm  _Teacher براى اين منظور روی فرم
View را انتخاب کنيد. 
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ــ يک رديف از اطلاعات جدول بالا را وارد کنيد. دکمه    را کليک کنيد. 
با اين کار اطلاعات ثبت مى گردد و کنترل هاى فرم خالى شود. 

ــ رديف هاى ديگر را وارد و همين گونه ادامه دهيد تا تمام داده ها ثبت گردند. 

۴ـ۴ـ ويرايش فرم ها 
همان طور که در بسته هاى نرم افزارى ۱ و ۲ ديديد در اين نرم افزار نيز بايد بتوانيم کنترل هاى روى 
فرم را جابه جا نماييم، تغيير اندازه دهيم، برچسب متناظر به کنترل را اصلاح کنيم، ظاهر نمايشى فرم را 
تنظيم کنيم، سربرگ و پانوشت براى فرم ها ايجاد کنيم و براى سهولت اعمال تغييرات محيط ويرايش 
فرم را تنظيم نماييم. در محيط Access به راحتى مى توانيم انواع کنترل را به يک ديگر تبديل کنيم که 

در محيط هاى برنامه نويسى ديگر به اين سهولت قابل انجام نيست. 
۱ــ۴ــ۴ــ تنظيمات محيط ويرايشى فرم 

ــ تنظيم شبکۀ نقطه چين Grid lines: به طور پيش فرض، در حالت نماى Design روى 
فرم يک سرى نقاط و خطوط به عنوان راهنما نشان داده مى شود تا محل قرار گرفتن عناصر روى 
 Arrange ٔفرم به آسانى تنظيم شود. براى نمايش يا عدم نمايش اين خصوصيت بر روى فرم از زبانه
نقطه چين  شبکهٔ  نمايش  فاصلهٔ  تنظيم  براى  و  کنيد  انتخاب  را   Grid گزينهٔ   ،Show /Hide قسمت 
مشخصه هاى  پنجرهٔ  تا  نماييد  کليک  دوبار  فرم  انتخاب گر  مربع  روى  فرم،   Design نماى حالت  در 
 GridX گزينه هاى Format ٔفرم نمايان شود و يا با روش قبلى اين پنجره را آشکار کنيد. در زبانه

و GridY را تنظيم کنيد.

ـ ـ ۴
ل ۱

ال مثا
مث
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